
Elektronický zápis 
 
 
Elektronický zápis nahrádza povinnosť študenta osobne sa zúčastniť povinného 
administratívneho zápisu na začiatku akademického roka na študijnom oddelení. 
 

 

1. Použite voľbu „Vytvoriť elektronický zápis“ po prihlásení sa do AIS2 na Vašej úvodnej 

obrazovke. 

 

 

 

 

 

2. Ak ešte nemáte vytvorený zápisný list, skontrolujte si správnosť údajov pre vytvorenie 

zápisného listu do príslušného ročníka a potvrďte „OK“. 

 

Po potvrdení sa Vám otvorí nové okno elektronického zápisu s požadovanými voľbami. Každý 

študent môže vidieť iba tie časti, ktoré požaduje Vaše študijné oddelenie. Ak sa Vám niektorá 

voľba nezobrazuje, pokračujte ďalším krokom v tomto dokumente. 

 

 

 

Pokračujte v elektronickom zápise na ďalšej strane. 



3. Pridajte predmety, počet kreditov sa zobrazí až po kroku 11 - prepočítaním. 

4. Skontrolujte hodnotenie v poslednom akademickom roku. 

5. Potvrďte správnosť zapísaného hodnotenia predmetov. 

6. Potvrďte svoju slobodnú vôľu pokračovať v štúdiu v ďalšom akademickom roku. 

7. Skontrolujte osobné údaje. 

8. Potvrďte alebo napíšte zmeny v osobných údajoch (nové trvalé bydlisko, zmena priezviska, ....). 

9. Potvrďte každý súhlas, v prípade ak  v stĺpci „aktuálny“ je „N“ kliknite na daný riadok pravým 

tlačidlom myši a použite voľbu „Potvrdiť nové znenie súhlasu“, viď ďalší obrázok. 

10. Vyberte poplatky spojené so štúdiom (prosím čítať text poplatku). 

11. Potvrďte „Uložiť“ pre vykonanie automatickej kontroly elektronického zápisu systémom. 

12. Skontrolujte smajlíkov v elektronickom zápise a potvrďte ukončenie elektronického zápisu. 

13. Potvrďte „Dokončiť elektronický zápis“. 

 

Pre zobrazenie nápovedy môžete 

 kliknúť na každý smajlík 

 v elektronickom zápise. 
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Ak v stĺpci „Aktuálny“ je písmeno „N“ postupujte nasledovne: 

1. Kliknite na riadok v ktorom je „N“ 

2. Kliknite na ikonu „postava bežec“ 

3. Kliknite na „Potvrdiť nové znenie súhlasu“ 

 

 


